会场使用预约登记单 

	预约单位   
	
	预约会场名称
	

	活动名称
	

	预约联系人
	
	联系方式
	

	参加对象
	
	参加人数
	

	使用时间
	

	预备使用

何种设备
	口音响     口投影仪      口舞台灯光      口录音      口中央空调

□ 有线话筒（数量          )     □ 无线话筒（数量         ）

□ 其他                                  （请注明具体种类、数量）

	预约单位意见
	会场管理部门审批意见

	（盖章）

负责人签名：
年     月      日
	（盖章）

负责人签名：
年     月      日


注：此表一式二份（预约单位、会场管理部门）


会场使用预约登记单 

	预约单位   
	
	预约会场名称
	

	活动名称
	

	预约联系人
	
	联系方式
	

	参加对象
	
	参加人数
	

	使用时间
	

	预备使用

何种设备
	口音响     口投影仪      口舞台灯光      口录音      口中央空调

□ 有线话筒（数量          )     □ 无线话筒（数量         ）

□ 其他                                  （请注明具体种类、数量）

	预约单位意见
	会场管理部门审批意见

	（盖章）

负责人签名：
年     月      日
	（盖章）

负责人签名：
年     月      日


注：此表一式二份（预约单位、会场管理部门）

会场使用预约登记单 （收费）
	预约单位   
	
	预约会场名称
	

	活动名称
	

	预约联系人
	
	联系方式
	

	参加对象
	
	参加人数
	

	使用时间
	

	预备使用

何种设备
	口音响     口投影仪      口舞台灯光      口录音      口中央空调

□ 有线话筒（数量          )     □ 无线话筒（数量         ）

□ 其他                                  （请注明具体种类、数量）

	预约单位意见
	会场管理部门审批意见

	□  超额收费使用

□  有偿培训使用

经费渠道：           项目号：

（盖章）

负责人签名：
年     月      日
	（盖章）

负责人签名：
年     月      日


注：此表一式二份（预约单位、会场管理部门）；超额收费、有偿培训按类别打“√”。


会场使用预约登记单（收费）
	预约单位   
	
	预约会场名称
	

	活动名称
	

	预约联系人
	
	联系方式
	

	参加对象
	
	参加人数
	

	使用时间
	

	预备使用

何种设备
	口音响     口投影仪      口舞台灯光      口录音      口中央空调

□ 有线话筒（数量          )     □ 无线话筒（数量         ）

□ 其他                                  （请注明具体种类、数量）

	预约单位意见
	会场管理部门审批意见

	□  超额收费使用

□  有偿培训使用

经费渠道：           项目号：

（盖章）

负责人签名：
年     月      日
	（盖章）

负责人签名：
年     月      日


注：此表一式二份（预约单位、会场管理部门）；超额收费、有偿培训按类别打“√”。
